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वष�  2025 का काया�लय आदेश सं�याः 349
OFFICE ORDER NO 349 OF 2025

 
स�म �ा�धकारी ने �ीमती पूनम, काया�लय अधी�क, सम!वय शाखा के छु%ी से काय�&हण करने तक अथवा अगले

आदेश  (जो भी पहले हो) तक, �ीमती अिम�त दवे , काया�लय अधी�क (सतक� ता-2 शाखा) को काया�लय अधी�क, सम!वय शाखा
का काय�भार संभालने हेतु आदेश िदये ह.।

 
The Competent Authority has ordered Smt. Amite Dave, O.S (Vigilance-2 Branch) to take over

the charge of Office Superintendent, Coordination Branch till Smt. Poonam, Office Superintendent
(Coordination Branch) joins office after leaves or until further orders (whichever is earlier).

 
अनुपालन /रपोट� �शासन-1 शाखा म1 Admin1-ro.dl@esic.gov.in पर अ&ेिषत कर1।
Compliance report may be forwarded to Admin-1 Branch at Admin1-ro.dl@esic.gov.in.
 
 
 
                               (पुनीत कुमार गोिव!द)
                                उप िनदेशक-�शासन-1
 
संब�ंधत अ�धकारी/कम�चारी
Concerned Officer/Official
��त5लिप सूचनाथ� एवम् आवश्यक कार�वाई हेतु -
Copy to for information and necessary action -

1. सभी शाखा अ�धकारी/काया�लय अधी�क, �े8ीय काया�लय, िद9ी|
All Branch Officers/Office Superintendents, Regional Office, Delhi

2. सभी शाखा �बधंक, शाखा काया�लय, �े8ीय काया�लय, िद9ी|
All Branch Manager, Branch Office, Regional Office, Delhi

3. �े8ीय काया�लय, िद9ी, क: सभी शाखाएं|
All Branches of Regional Office, Delhi

4. लेखा शाखा/रोकड़ शाखा/सामा!य शाखा/राजभाषा शाखा , �े०का० िद9ी।
Accounts Branch/Cash Branch/General Branch/Hindi Cell, Regional Office, Delhi.

5. नोडल अ�धकारी (ई-ऑिफस), �े०का० िद9ी।
Nodal Officer (E-Office), Regional Office, Delhi 

6. जी.एस.एल.आई.एस./सेवा पु?@तका �िविA/एम.ए.सी.पी./ िनयमन/रो@टर/वा०का०िन०मू०/र० (APAR) /ऑनलाइन
मDैपग/वेतन वृ�F-वेतन िनधा�रण/प1शन/बायोमिैटGक उप?@थ�त BAS/प/रवी�ा/ छु%ी सीट संब�ंधत सहायक, �शासन.1
शाखा, �े०का० िद9ी।

G.S.L.I.S/Service Book Entry/MACP/Confirmation/Roster/APAR/ERP mapping/increment-pay
fixation/pension/BAS/Probation/Leave Seat, Admin-1, RO Delhi.

7. �े8ीय िनदेशक के िनजी स�चव क� |
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PS Cell of Regional Director

8. नोिटस बोड� / गाड� फाइल /HयिIगत फाईल|
Notice Board/Guard File/Personal File

9. आई.टी. सलै, �े8ीय काया�लय को �े8ीय काया�लय, िद9ी क: वेबसाइट पर अपलोड करने हेतु|
I.T Cell of Regional Office Delhi to upload on RO Delhi website.
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